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Nr. 07031110 
Grundlagen des Sozialverwaltungsverfahrens 

Zielgruppe: Mitarbeiter/-innen aus dem Aufgabenbereich „Leistungen zum 
Lebensunterhalt“ ohne Verwaltungsausbildung 

Seminarziel: Das Seminar zielt darauf ab, die Grundlagen des allgemeinen 
Verwaltungsrechts (Verwaltungshandeln, Verwaltungsakt, 
Bescheidtechnik) unter Berücksichtigung der Sozialgesetzbücher 
SGB I und SGB X zu vermitteln. 
Die wesentlichen Vorschriften werden erläutert und an praktischen 
Beispielen angewendet. 

Themenübersicht:  Grundzüge der Rechtsanwendung 
Aufbau, Anwendung und Auslegung von Rechtsnormen 

 Verfassungsgrundsätze für die Verwaltungstätigkeit 
Gesetzmäßigkeit, Gleichheitsgrundsatz, Verhältnismäßigkeit

 Verwaltungshandeln/Verwaltungsakt (VA) 
- Arten des Verwaltungshandelns 
- Begriff und Grundlage des VA 
- Formelle Rechtmäßigkeit des VA 

(Zuständigkeit, Form, Verfahren, Anhörung, Begründung, 
Beweismittel, Bekanntgabe, Wirksamkeit, Akteneinsicht, 
Fristen, Termine, Wiedereinsetzung) 

- Materielle Rechtmäßigkeit des VA 
(Tatbestand [bestimmte/unbestimmte Rechtsbegriffe], 
Rechtsfolge [gebundene Entscheidung, 
Ermessensentscheidung], Ermessensausübung, 
inhaltliche Bestimmtheit) 

 Folgen fehlerhafter VA 
Korrigierbarkeit, Nichtigkeit, Anfechtbarkeit, Unbeachtlichkeit

 Bescheidtechnik 
 Überblick über Rücknahme und Widerruf 
 Überblick über Verwaltungsrechtsschutz 

Referent: Beigeordneter Dr. Hans-Heiner GOTZEN, Erkelenz 

Dauer: 2 Tage 
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Termine: Dienstag, 23.11. und Dienstag, 30.11.2010, 
jeweils 9.00 Uhr bis 16.00 Uhr 

Ort: Herzogenrath-Kohlscheid 

Entgelt: 180,00 €/Person (einschl. Pausengetränke und Mittagsimbiss) 

Anmeldeschluss: 15.10.2010 
 


